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【上傳審查資料】 

1. 點選資料上傳及審核狀態檢視進入上傳系統。無論是否已完成繳費，均可進行資料上傳。 

2. 請依簡章總則資料、系所報考資格審查資料、系所專業書面審查資料項目內容上傳系所規定資料。 

   各項上傳表件請轉成 pdf 檔（每個檔案不可超過 15MB），如要抽換檔案，上傳截止時間內重 

   新上傳即可，系統會保留最後上傳的版本，逾期無法更換。 

   點選可跳轉查詢畫面     簡章總則資料            系所報考資格審查資料 

                       系所專業書面審查資料     推薦函 

   檔案上傳後請務必下載檔案確認資料正確無毀損且無加密，亦可檢視填寫資料再次確認上傳 

   項目。 

   確認上傳資料正確無誤後，請點選確認完成上傳，即完成。 
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3. 簡章總則資料上傳：依據招生考試簡章規定，非所有考生均須上傳資料。 
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勾選繳交項目 
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4. 系所附加資料上傳：如報考系所有報考資格附加規定，請依規定上傳資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 系所專業書面審查資料上傳：請依系所規定資料審查項目上傳資料。 
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請詳閱招生簡章/系所規定事項 
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推薦函-請依各報考學系招生簡章規定辦理；系所未要求上傳推薦函者，免辦理本項作業。 

   請務必確認推薦人電子信箱無誤，考生填寫推薦人資料並點選寄送通知，系統會發送推薦函通知  

   信至推薦人電子信箱。請主動聯繫推薦人於上傳期間完成並送出。 
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○1  可於資料上傳期間隨時查看推薦人填寫狀態及回覆的時間。 

1.1 推薦人填寫中 

 

1.2 推薦人已填寫完成並確認送出 

    

   1.3 推薦人拒絕推薦 

 

1.4 如推薦人未收到信件，可再次寄送通知。若推薦函內容有誤須重新填寫，可撤銷通知再次新

增推薦人資料。 
 

 

 

 

 



國立臺灣師範大學招生審查資料上傳系統操作手冊 

6 
 

○2  如推薦人需要用英文填寫，可以於推薦函中的右上角切換中英文模式。 

 

 

6. 所有資料均完成上傳且確認後，點選確認完成上傳，即完成上傳作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點擊中英文切換 

點選「確認完成上傳」後，操作畫面由「編輯」變成「檢

視」，考生無法再編輯上傳資料。 
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【確認繳費狀態】 

   務必再次確認目前狀態為「已報名、已繳費」，若繳費後逾 2 天仍顯示未繳費請與教務處企劃組聯 

   繫確認。若採郵局臨櫃繳款，需 3~4 日才可入帳。 

 

   低收入戶考生於教務處審核免繳報名費通過後，目前狀態為「已報名、免繳費」。 

 

【檢視審核狀態】 

1. 考生可於審核狀態檢視期間登入確認目前審查狀態。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

補件內容在下方待補件項目呈現，考生須在開放補件

時間內完成補件上傳。 

審查狀態為通過、不通過、補件 
 

後，請 
記 
得 
點 
選 
確 
認 
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2. 僅有待補件項目開放編輯，其餘項目僅能檢視，考生對於待補件項目如有疑義，請致電報考學系

助教。 

   補件完成後，務必點選補件完成確認才算完成。 

補 
件 
完 
成 
後
，
請 
記 
得 
點 
選 
確 
認 


